BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI DPoc lap - Tw do - Hanh phtc

Sé: 42/2015/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 20 thang 10 ndm 2015

THONG TV
QUY BINH VE BDAO TAO TRINH DO SO CAP
Cén cwr Lugt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can ctr Nghj dinh sé 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2015 cua Chinh phd quy dinh chi tiét mot
s diéu cda Luat Gido duc nghé nghiép;

Cén ctr Nghj dinh sé 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 ndm 2012 cda Chinh phd quy dinh chirc
nadng, nhiém vu, quyén han va co céu té chic ctia Bé Lao déng - Thuong binh va X& hoi;

Theo dé nghj cdia Téng cuc tréng Téng cuc Day nghé;
Bo Lao déng - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Théng tw quy dinh vé dao tao trinh dé so cép,
Chuong |

QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay quy dinh vé dao tao trinh do so cap gdm: khéi lwong kién thire, 'ky nang tbi thiéu va yéu
cau nang lyc ma nguwdi hoc dat dwoc sau khi tét nghiép; yéu cau, ndi dung, cau truc chwong trinh,
gido trinh dao tao va quy trinh xay dwng, bién soan, tham dinh, ban hanh chwong trinh, gido trinh dao
tao; viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh va tb chirc tuyén sinh dao tao; to chire thuc
hién chwong trinh dao tao; kiém tra, thi, danh gia, céng nhan tot nghiép; mau chirng chi so cép, in,
quan ly, cAp phat, thu hdi, hily bd chirng chi so cap; biéu mau, sé sach quan ly day va hoc trinh do so
cap.

Diéu 2. Béi twong ap dung

Théng tw quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap ap dung dbi voi co s& gido duc nghé nghiép, doanh
nghiép c6 dang ky hoat déng glao duc nghé nghiép trinh d6 so' cap (sau day goi chung la co s& dao
tao so’ cap) va cac co quan, té chirc, ca nhan co lién quan.

Diéu 3. Giai thich ttr ngiv
Trong Théng tw nay, cac tlr nglr dwéi day dwoc hiéu nhuw sau:

1. Khéi luong kién thire, ky ndng téi thiéu déi vai trinh d6 so Qép la sé lwgng mo - dun bat budc ma
ngwoi hoc phai tich IGy dwgc sau khi tot nghiép trinh d6 so cap.

2. M6 - dun 1a don vi hoc tap duoc tich hop gitra kién thirc chuy@n mon, k§ nang thuc hanh va thai do
nghé nghiép mét cach hoan chinh nham gitp cho ngu®i hoc ¢6 ndng lwc thwe hanh tron ven mét hodc
mot s6 cong viéc clia mot nghé.

3. Chuong trinh dao tao so cép 1a hé théng kién thire, ky néng, nang lwc ty cha va trach nhiém duoc
thiét ké dong bo voi phuong phap giang day, didu kién co s& vat chét, thiét bj gidng day, hoc tap va
danh gia két qua hoc tap dé dam bao ngudi hoc tich Iuy duoc kién thire, ki ndng, nang lwc tw chi va
trach nhiém can thiét dé thwc hién cac cong viéc don gian cta nghé.

4. Chuédn déu ra la yéu cau vé kién thirc, k§ nang, ndng lwc tw cha va trach nhiém nghé nghiép ma
ngu’cyl hoc dat dwgc sau khi hoan thanh chwo’ng trinh dao tao, dwoc co s& dao tao cam két véi ngudi
hoc va x& hoi, dwoc cong bd cong khai cling véi cac diéu kién dam bao thuc hién.

Chuwong Il

KHOI LUQNG KIEN THU'C, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE NANG LU'C MA
NGUOl HQC BPAT BPUQ'C SAU KHI TOT NGHIEP TRINH DO SO CAP

Diéu 4. Khéi lwong kién thirc, ky nang téi thiéu déi véi trinh d6 so cap

Khéi lwgng kién thire, ky nang t6i thiéu doi voi trinh d6 so cap la 03 (ba) mo - dun dao tao, v&i tho
gian thyc hoc t6i thiéu la 300 gi¢r, dwgc the hién ttr 03 (ba) thang dén dwdi 01 (mot) nam hoc.

Diéu 5. Yéu cau niang lwc ma ngwoi hoc dat dworc sau khi tét nghiép trinh dé so’ cap

1. Kién thirc:

a) Hiéu biét va c6 kién thirc co ban vé cac yéu cau, tiéu chuan déi voi tirng cong viéc clia nghé; ap
dung dwgc mét s6 kién thirc nhat dinh khi thwe hién cong viéc va c6 thé tiép tuc hoc tap & trinh d6 cao



hon;

b) Hiéu biét va c6 kién thirc vé an toan, vé sinh lao déng dbi véi cong viéc, vi tri lam viéc va noi lam
Viéc.

2. Ky nang: Lam dwoc cac cong viéc don gian hoac cong viéc co tinh Iap lai caa mét nghé va céac kj
nang can thiét khac twong thich véi nghé;

3. Nang lyc tw chd va trach nhiém: C6 kha nang tiép nhan, ghi chép va chuyén thong tin theo yéu cau;
biét dwoc yéu cau, tiéu chuan, ket qua doi voi cong viéc & cac vi tri lam viéc xung quanh hoac cong
viéc c6 lién quan; chiu trach nhiém doi véi két qua cong viéc, san pham cla minh.

Chuwong Il

YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHU'ONG TRINH, GIAO TRINH BAO TAO;
QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM DINH VA BAN HANH CHUONG
TRINH, GIAO TRINH DAO TAO TRINH DO SO CAP

Muc 1. NOI DUNG VA CAU TRUC CHU'ONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO
Diéu 6. Yéu cau vé chwong trinh, giao trinh dao tao
1. Yéu cau vé chwong trinh dao tao

a) Trong chwong trinh dao tao, tén nghé phai dwoc xac dinh cu thé va c6 trong danh muc nghé, cong
viéc clia nganh, linh vwc san xuét, kinh doanh, cia doanh nghiép, don vi st dung lao déng trén dia
ban hodc c6 trong danh muc nghé thudc hé thdng gido duc nghé nghiép trinh dé trung cép, cao dang
do co’ quan quan ly nha nwéc vé gido duc nghé nghiép & trung wong ban hanh;

b) Néi dung chwong trinh dao tao phai ddm bao dat dwoc muc tiéu dao tao trinh d so cap theo quy
dinh tai Khoan 1 va Biém 1 Khoan 2 biéu 4 cta Luat Gido duc nghé nghiép; quy dinh vé khéi lwong
kién thire, ki nang nghé, cac k§ ndng can thiét khac, yéu cau nang luwc ma ngwoi hoc dat dwoc sau
khi tbt nghiép trinh d6 so cap déi véi tirng nghé dao tao va phu hop véi khung trinh d6 quéc gia, tiéu
chuén k¥ nang nghé quéc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh duoc sb lwong va thoi lwong cla tirng mé - dun twong ng Vo
phwong thirc dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va thoi gian hoc thwe hanh, thyc tap;

d) Chuwong trinh dao tao bao Qém tinh khoa hoc, chinh xac, tinh hé tr]éng, thwe tién va phi hop véi ky
thuat cong nghé trong san xuat, dich vy; linh hoat Qép (rng sw thay doi chia k§ thuat cong nghé va thi
trwdng lao déng. St dung t&r nglr nhat quan, dé hiéu;

d) Phén bé thoi gian chuwong trinh va trinh tw thyc hién cac mé - dun dé thwe hién muc tiéu giao duc
nghé nghiép cé hiéu qua;

e) Quy dinh dwoc yéu cau téi thiéu vé co s& vat chét, thiét bi dao tao, doi ngl gido vién dé trién khai
thwc hién chwong trinh dao tao nham dadm bao chat lvgng;

g) Bua ra dwoc phwong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh m&c dd dat chuan dau ra cla cac
md - dun va cla chwong trinh dao tao;

h) Béo dam viéc lién théng gitra cac trinh do gido duc nghé nghiép.
2. Yéu cau vé gio trinh dao tao
a) Tuan thd muc tiéu va ndi dung cta cac mod - dun trong chwong trinh dao tao;

b) Bao dam tinh chinh xac, tinh hé théng, tinh sw pham; bao dam sy can dbi, phu hop gitra kénh chi
va kénh hinh;

c) N&i dung kién thirc, k§ ndng phai dam bdo muc tiéu cla tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong
bai/chwong ctia m6 - dun;

d) Méi bai, chwong ctia gido trinh phai c6 cau hai, bai tap; trng gido trinh phai c6 danh muc tai liéu
tham khao; tai liéu tham khao phai cé dé tin cay va ngudn goc ré rang;

d) Trinh bay ngén gon, don gian, dé& hiéu; st dung thuat ngtr nghé nghiép phd bién, nhét quan; cac
hinh v&, ban vé minh hoa phai lam sang té cac kién thirc, k§ nang;

e) Pam bao phi hop véi cac trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phwong tién day hoc khac.
Diéu 7. Ndi dung, cu tric ctua chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Noi dung va céu trdc chwong trinh dao tao trinh dd so cdp tng véi méi nghé dao tao phai dam bao
cac ndi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;
b) Béi twong tuyén sinh, yéu ciu dau vao;

c) Mb ta vé khoa hoc va muc tiéu dao tao;



d) Danh muc sé lwgng, théi lwong cac mé - dun;
d) Khéi lwong kién thire, k§ nang nghé, cac k§ ndng can thiét khac, nang lwc tw chi va trach nhiém;

e) Thoi gian khéa hoc, bao gém: téng thoi gian toan khoa, thoi gian thwe hoc, thoi gian hoc ly thuyét,
thoi gian thyee hanh, thye tap, thoi gian on, kiém tra hoac thi két thic mo - dun, khéa hoc; trong d6
thoi gian thye hanh, thwc tap toi thiéu chiém tr 70% théi gian thwe hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tét nghiép;
h) Phwong phap va thang diém danh gia;
i) Hwéng dan sir dung chwong trinh dao tao.

2. Noi dung va céu tric cla gido trinh dao tao trinh d6 so cdp ng véi mdi nghé dao tao phai dam bao
cac ndi dung sau:

a) Thong tin chung clia gido trinh (t&n md - dun, tén nghé dao tao, trinh d6 dao tao; tuyén bé ban
quyen; 1&i gidi thiéu; muc luc;...);

b) M& mé - dun, vi tri, tinh chat, y nghia va vai trd; muc tiéu cda giao trinh mé - dun;

¢) N6i dung cua giao trinh mo - dun; tén bai/chwong; ma bai/chwong; gi¢i thiéu bai/chwong; muc tiéu
bai/chwong; ndi dung kién thire, k§ nang cla tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chwong
(gdm: kién thirc, ky nang va quy trinh, cach thirc thwe hién céng viéc; cac ban vé, hinh vé, bai tap,
nhirng diém can ghi nhé);

d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thuc bai/chwong va két thiic mé - dun.
Muc 2. QUY TRINH XAY DUNG, THAM PINH, BAN HANH CHUONG TRINH PAO TAO
Diéu 8. Quy trinh va td chirc xay dwng chwong trinh dao tao

1. Quy trinh xay dwng chwong trinh dao tao

a) Bugc 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan lyc trinh do so' c&p, nhu cau ctia nguoi st dung
lao dong doi voi ngwoi tot nghiép trinh do so cap theo tirng nghé, xac dinh nghé dao tao trinh d6 so
cép dé xay dwng, lwva chon chwong trinh dao tao.

b) Buwéc 2: Thiét ké chwong trinh dao tao:
- Xay dwng dé cwong téng hop va dé cwong chi tiét chwong trinh dao tao trinh d6 so cap;

- Nghién ctru tiéu chuan k§ nang nghé québc gia ctia nghé ho&c phan tich nghé, phan tich céng viéc
theo quy dinh vé xay dwng tiéu chuan k§ nang nghé quéc gia (néu tiéu chuan k§ nang nghé québc gia
chwa dwoc ban hanh) dé xac dinh chuan dau ra va khéi lwong kién thire, k§ nang, ndi dung dé dua
vao chuong trinh dao tao;

- Xac dir)h dd quan trong cla C,é.C kién thire, ky nén‘g dwoc lya chon trong chwong trinh dao tao trinh
do so cap theo cac mire do: Bat budc phai hoc - Can hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cu tric chwong trinh dao tao; déi chiéu, so sanh véi cac chuong trinh dao tao cling nghé,
cung trinh d6 clia co s& dao tao khac & trong va ngoai nwéc dé tham khao, lwa chon thiét ké c4u tric
chwong trinh dao tao phu hop;

- X4c dinh yéu ciu, ndi dung va phwong phap danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc;
- Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két cidu chuong trinh dao tao;
- Téng hop, hoan chinh cAu trdc chwong trinh dao tao.

c)’Bu’c'yc 3: Bién soan chu’gng trinh dao tao theo ndi dung va cAu tric da dwoc xac dinh, trong dé cu
thé héa ttrng mo - dun; dieu kién thyc hién mo - dun; phwong phap va ndi dung danh gia.

d) Bwéc 4: Hoan chinh dw thdo chwong trinh dao tao

- T6 chirc hoi thao chuyén gia (gém cac chuyén gia k§ thuat cta doanh nghiép, cac nha quan ly,
nghién ctru va giang vién, giao vién cua cac co s¢ giao duc nghe nghiép, nghé nhan va nhirng nguoi
c6 kién thire, kinh nghiém, am hi€u vé nghé).

- Hoan thién dy thdo chwong trinh dao tao.
d) Bwéc 5: Tham dinh va ban hanh chuwong trinh dao tao
- Hoan chinh hd so va du thao chwong trinh d3o tao.

- Ban cht nhiém béo céo va bdo vé chwong trinh dao tao trwéc Hoi ddng thAm dinh chwong trinh dao
tao.

- Hoi dbng thdm dinh chuong trinh dao tao hop, danh gia dé lam can ct trinh cap c6 thdm quyén xem
xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chwong trinh dao tao.

e) Budce 6: Banh gia va cap nhat ndi dung chwong trinh dao tao.



2. T6 chire xay dwng chwong trinh dao tao

a) Nguwoi dirng dau co sé dao tao so cap giao cho cac don vi chuyén mon truc thude thie hién cac
biém a va e Khoan 1 bieéu nay va ra quyét dinh thanh lap Ban chd nhiém xay dwng chwong trinh dao
tao (dw&i day goi la Ban chi nhiém) dé thwc hién cac Biém b, ¢, d va d Khoan 1 cta biéu nay.

b) Ban chi nhiém cé tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khdi lwgng cong viéc cla tivng chwong trinh dao
tao can xay dwng); gdm cac nha gido, can bd quan ly gido duc nghé nghiép, can bo khoa hoc k§ thuat
trong cac doanh nghiép; trong dd, cé it nhat mdt phan ba thanh vién 1a nha gido dang giang day céac
nghé twong trng. Ban chl nhiém cé trwdng ban, phé trwdng ban, thw ky va cac y vién.

- Tiéu chuén cda thanh vién Ban cha nhiém:
+ C6 trinh d6 trung cap trd lén:

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hoac hoat dong san xuat, kinh doanh trong linh
virc clia nghé can xay dwng chwong trinh;

- Trach nhiém, quyé&n han cta Ban chi nhiém:

+\T5 chrc xay dwng chwong trinh dao tao cho nghé dwoc phan céng theo cac quy dinh cia Thong tw
nay;

+ Ban chu nhiém cé thé thanh lap céc tiéu ban gitp viéc dé thwc hién tirng phan nhiém vu, céng viéc
trong trach nhiém xay dwng chwong trinh dao tao;

+ Chiu trach nhiém vé ndi dung, chat lwong cta chwong trinh ddo tao déi véi nghé dwoc giao.

Piéu 9. Quy trinh thdm dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1. Buéc 1: Thanh lap Héi dong tham dinh chuwong trinh dao tao.

a) Nguoi dirng dau co s& dao tao quyét dinh thanh lap Hoi ddng thdm dinh chwong trinh dao tao
(dwoi day goi la Hoi ddng tham dinh chwong trinh).

b) Hoi ddng thdm dinh chuwong trinh ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khéi lwgng cong viéc cla tirng
chwong trinh ddo tao can thdm dinh) 1a cac nha gido, can bo quan ly gido duc nghé nghiép, can bd
khoa hoc k§ thuat ciia doanh nghiép. Hoi ddng thAm dinh phai c6 it nhat mot thanh vién la ngwoi cla
don vi st dung lao ddng sau dao tao va cé it nhat moét phan ba téng sb thanh vién 1a nha gido dang
gidng day trinh d& dao tao so' cip v&i nghé twong (rng. Trong dé cé Chu tich Hoi ddng |a dai dién
Lanh dao co s& dao tao, Pho chd tich, thw ky va céac dy vién.

c) Tiéu chuén cla thanh vién Hai ddng thdm dinh chwong trinh
- C6 trinh d6 cao dang tré Ién;

-Co it nljét‘S nam kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat ddng san xuét, kinh doanh trong linh vuc
cta nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han ctia Hi ddng tham dinh chwong trinh:

- Hoi ddng thdm dinh 1a t& chirc tw van vé chuyén mén gilp nguoi dirng dau co sé gido duc nghé
nghiép trong viéc thdm dinh chwong trinh d3o tao.

- Nhan xét, danh gia chét lwong chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé chat lwong tham dinh; kién
nghi vé viéc phé duyét chwong trinh dao tao.

- T6 chirc thdm dinh chuwong trinh dao tao va 1ap bao céo két qua thAm dinh dé lam c&n ct phé duyét
chwong trinh dao tao.

d) Nguyén tac lam viéc cha hoi déng thdm dinh chwong trinh:

- Hoi dbng thdm dinh chuwong trinh 1am viéc duéi sy diéu hanh cha cha tich héi dong;

- Phién hop clia Hoi dong thdm dinh chwong trinh chi hop 18 khi cé mét t6i thiéu 2/3 s6 thanh vién Hoi
dong, trong do co chu tich, thw ky va cac Uy vién phan bién; cac thanh vién vang mat phai c6 ban
nhan xét, danh gia vé chwong trinh gri Hoi dong trwéc ngay hop;

- Hoi ddng thdm dinh chwong trinh thao luan cong khai, trng thanh vién trong hoi dong c6 y kién phan
tich, danh gia déi véi chuong trinh dao tao; biéu quyét tirng ndi dung va két luan theo da sb (theo y
kién cla tlr 2/3 thanh vién Ho6i déng tré lén);

- Cudc hop ctia Hoi déng tham dinh churong trinh phai dwoc ghi thanh bién ban chi tiét; trong do co
cac y kien cua tirng thanh vién va ket qua biéu quyét doi voi tieng ndi dung ket luan cua Héi dong).
Bién ban dwoc cac thanh vién ctia H6i dong dw hop nhat tri thdng qua va cung ky tén.

e) Hoi dong tham dinh chwong trinh ¢6 thé thanh Iap cac tiéu ban gidp viéc cho héi dong dé thdm dinh
mot hodc mét s6 mé - dun trong chwong trinh dao tao.

2. Bwéc 2: ThAm dinh chwong trinh dao tao



a) Hoi dong t‘hém dinh chwong trinh can ct vao cac quy dinh hién hanh vé chwong trinh dao tao; yéu
cau ctia nghe dao tao theo khung trinh d6 quoc gia, tiéu chuan ky nang nghe quoc gia va muc tiéu,
chuéan dau ra da xac dinh dé tham dinh chwong trinh dao tao.

b) Hoi déng tham dinh chuwong trinh phai két luan rd mot trong cac ndi dung sau: théng qua chwong
trinh dao tao, khong can chinh stra, bd sung hodc - thdng qua chwo’ng trinh dao tao nhwng yéu cau
phai chinh stra, bd sung va néu ndi dung cu thé can phai chinh stra, bd sung hoéc khoéng théng qua
chwong trinh dao tao va néu ly do khéng dwoc théng qua.

3. Buwéc 3: B4o céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi dong tham dinh chwong trinh bao cao két qua tham dinh chwong trinh dao tao, kém theo
bién ban hop héi déng, hé so tham dinh dé ngwoi dirng dau co s& dao tao xem xét, quyét dinh ban
hanh.

4. Buéc 4: Ban hanh chwong trinh dao tao

Nguoi dirng dau co s& dao tao trinh d6 so cap can ctr két qua tham dinh chwong trinh do tao clia
hoi dg“mg thdm dinh tw chd, tw chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh chwong trinh dao tao trinh do
so cap dé ap dung cho co s& minh.

Diéu 10. Lwa chon chwong trinh dao tao; danh gia, cap nhat chwong trinh dao tao va cong khai
chwong trinh dao tao, chuan dau ra

1. Lwa chon chwong trinh dao tao

Nguwoi dirng dau co s& dao tao so cép co thé lva chon chwong trinh dao tao, nhwng phai té chirc
tham dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tw nay dé phé duyét ap dung doi véi co sé minh.

2. Danh gia, cap nhat chwong trinh dao tao

a) it nhét 3 nam mot lan, nguoi dung dau co s& dao tao so cap phai td chirc danh gia chwong trinh
dao tao vé sy dap (*ng so v&i chuan dau ra da xac dinh va yéu ciu cta ngudi st dung lao dong va
nhirng thay déi cta cong nghe ky thuat trong san xuét déi véi nghé dao tao; nhirng thay ddi trong quy
dinh cta nha nwérc, cla co sé dao tao ve chuo’ng trinh dao tao; sy théng nhét va gén két glua Nnoi
dung chwong trinh, phwong phap dao tao, kiém tra danh gia, du kién tac dong cla viéc thay ddi, cap
nhat chwong trinh dao tao.

b) Dy thdo nhirng ndi dung can stra d6i, cap nhat chuong trinh dao tao va té chirc thdm dinh theo
quy dinh tai Biéu 9 Thong tw nay.

c) Nguoi dirng dau co' s6 dao tao so cép ban hanh chwong trinh dao tao cap nhat, bé sung trén co
s& dé xuat cha H(f)i,d()ng tham dinh chqug trinh sau khi chwong trinh dao tao dwoc danh gia theo
quy dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 biéu nay.

3. Co s& dao tao so cap phai cong khai chuong trinh dao tao va chuan du ra cda tirng chwong trinh
dao tao cha co' s& minh v&i nguwdi hoc nghé, gia dinh ho khi tuyén sinh bang hinh thirc niém yét tai try
s&, co s& dao tao, trong thdng béo tuyén sinh ho&c trén Website clia co s& dao tao hodc trén cac
phwong tién théng tin dai ching. Cu thé cac ndi dung can cdng khai gdm:

a) N6i dung cong khai vé chwong trinh dao tao: tén chuong trinh dao tao, déi twong tuyén sinh, thoi
gian tuyén sinh, thdi gian dao tao, dia diém dao tao; nhirng kién thirc nguwdi hoc sé dworc trang bi, )
nhirng k¥ nang dwoc thwe hanh; chirng chi so cap; mdc hoc phi phai nép; cac chinh sach ho trg (néu
co).

b) N&i dung cong khai vé& chun dau ra gom: nhirng kién thirc, k§ nang ma nguoi hoc phai dat dworc;
nhirng cong viéc clia nghé hoac yi tri viéc lam ma ngudi hoc cé thé thye hién dwgce sau khi hoan
thanh chwong trinh dao tao so cap.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM BINH, BAN HANH GIAO TRINH BDAO TAO

Diéu 11. Quy trinh bién soan giéo trinh dao tao

1. Bwée 1: Thanh lap T4 bién soan gido trinh dao tao

a) Nguwoi dirng dau co sé dao tao so cap ra quyét dinh thanh 1ap T4 bién soan gido trinh dao tao (sau
day goi la T4 bién soan).

b) Thanh phan Té bién soan c6 tir 5 dén 7 thanh vién, gém Tb trwdng, thw ky va cac thanh vién la
giao vién, gidng vién, cac chuyén gia, can b6 quan ly co kinh nghiém dbi véi nghé dao tao.

c) Tiéu chuan déi véi thanh vién T4 bién soan: ¢ trinh d6 trung cap trd Ién; cd it nhat 3 nam kinh
nghiém trwc tiép gidng day hodc hoat dong san xuat, kinh doanh trong linh vic clia nghé can bién
soan giao trinh.

d) Quyén han va trach nhiém cda T6 bién soan:

- T6 bién soan c6 thé thanh Iap cac Nhom dé bién soan gido trinh mot s6 mé dun cta nghé; M&i nhom
bién soan c6 tlr 3 dén 5 thanh vién la gido vién, gidng vién cé kinh nghiém gidng day déi véi nghé



bién soan. Nhém gitp Td bién soan thuc hién nhiém vu bién soan gido trinh dbi véi nghé duoc giao;
- Quy dinh trach nhiém cla cac nhém bién soan giao trinh dao tao;

- T6 chirc hwéng dan phwong phap, quy trinh td chirc bién soan gido trinh dao tao cho thanh vién cac
nhém bién soan;

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chét lwgng cla gido trinh; bao cao trudc Hoi dong thdm dinh va hoan
thién dw thao theo goép y ctia H6i dong tham dinh.

2. Buwéc 2: Thiét ké cAu trac gido trinh dao tao

T4 bién soan té chirc nghién ctru chwong trinh dao tao ctia nghé, chwong trinh chi tiét m6 - dun; Thu
thap, tham khéo cac tai liéu c6 lién quan lam can c thwe hién nhiém vu bién soan gido trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cua tiéu dé, tidu tieu d&/muc, tiéu muc trong bai/chwong ctia mé - dun;

b) Xac dinh kién thirc cot 16i, dac trung; két cau, thé loai bai tap/san phadm dé hinh thanh ky nang
nhdm dat dwoc muc tiéu cla tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chwong ctia mé - dun;

c) T chire hdi thao, xin y kién chuyén gia vé cau tric cla gigo trinh dao tao;
d) Téng hop, hoan thién cac ndi dung vé cAu tric cla gido trinh dao tao.

3. Bwérc 3: Bién soan giao trinh dao tao

a) Bién soan ndi dung chi tiét gido trinh md - dun;

b) Héi thao xin y kién chuyén gia (gom cac giao vién, glang vién dang trwc tiép gidng day, can bd
quan ly, nghién cru va chuyén gia cia nghé dao tao vé ndi dung cla tirng gido trinh mé - dun);

c) Tdng hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi cé y kién chuyén gia.
4. Budc 4: Stra chira, bién tap, hoan thién dw thao gido trinh dao tao
a) Stra chiva bién tap téng thé giao trinh dao tao;

b) Gwi xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gdm k¥ sw chuyén nganh dang lam viéc tai cac
doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

¢) Hoan thién giao trinh dao tao.
5. Bwéc 5: Thdm dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) GUri ban dy thao gido trinh t¢i H6i dong tham dinh giao trinh kém theo bao céo tém tat qua trinh
bién soan va nhirng ndi dung co6t I6i clia gido trinh dao tao;

b) Bao vé gio trinh trwéc cudc hop Hoi ddng thadm dinh gido trinh;

c) Hoan thién gio trinh theo y kién gop y clia Hoi déng thdm dinh gido trinh;

d) Trinh nguoi dirng déu‘co’ s& dao tao so cép gido trinh da dwoc hoan thién (kém theo bao co két
qua tham dinh ctia H0i dong tham dinh gido trinh) dé xem xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.
6. Bwdc 6: Banh gia va cap nhat ndi dung gido trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh thdm dinh va ban hanh giao trinh dao tao

a) Buwdc 1: Thanh lap hoi ddng thAm dinh giéo trinh

a) Nguwoi dirng dau co sé dao tao so cap ra quyét dinh thanh lap Hoi ddng thadm dinh gido trinh dao
tao.

b) H6i dong tham dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gém: Cha tich hi dong, Phé chu tich, thw ky va cac Gy
vién. Thanh phan H6i dong gom cac gido vién, giang vién, cac chuyén gia, can bo quan ly co kinh
nghiém cua nghe va dwoc thanh lap theo ting Iinh vire chuyén mon cua nghe, trong do phai co it
nhat mot thanh vién la ngwoi clia don vi str dung lao dong sau dao tao.

c) Tiéu chuan thanh vién clia Hoi dong tham dinh gido trinh la nhirng nguoi c6 trinh d6 cao dang tré
Ién; co it nhé‘t 5 nam kinh nghiém trwc tiép giang day hodc hoat dong san xuat, kinh doanh trong Ilinh
vire cla nghé.

d) Hoi dong tham dinh c6 thé quyét dinh thanh 1ap céc tiéu ban va quy dinh nhiém vy, trach nhiém cac
tiéu ban dé gitip viéc Hoi dong thuc hién thdm dinh mot s6 gido trinh mé dun dwoc giao cta nghé. Méi
tiéu ban gilp viéc c6 tw 3 den 5 thanh vién la giao vién, giang vién co kinh nghiém trong giang day mo
dun twong &ng cla nghé.

d) Nhiém vu ctia Hoi déng thdm dinh gido trinh: Tham dinh gido trinh dao tao do T4 bién soan d thao
va bao cao Hoi dong; Trinh tha tredng co s& dao tao so cap ve ket qua tham dinh dé lam can ct xem
xét, quyét dinh ban hanh giao trinh dao tao.

2. Bwdc 2: To chire thdm dinh gido trinh



a) Hoi ddng thdm dinh c&n c& vao chwong trinh dao tao, can cr cac quy dinh hién hanh vé gido trinh
dé tham dinh tirng gido trinh dao tao. Cu thé:

- T6 chirc hop dwéi sy diéu hanh ctia Cha tich Hoi déng véi sw ¢ mat clia day dd cac thanh vién Hoi
ddng theo nguyén tac thao luan cong khai va tirng thanh vién trong hoi dong phai cé y kién phan tich,
danh gia déi véi gido trinh bién soan; biéu quyét tirng ndi dung va dwa ra két luan. Céac y kién dwoc
thdng nhat dwa vao két luan khi cé it nhat 2/3 thanh vién Hoi ddng ddng y.

- Bao cdo két qua thdm dinh kem theo bién ban hop tham dinh clia H6i dong (trong do co y kién cua
ting thanh vién, két qua bieu quyet doi voi tirng ket luan va co chir ky clia cac thanh vién), dé nguoi
dlrng dau co s& dao tao so cap xem xét, lam can clr quyét dinh phé duyét gido trinh dé dwa vao dao
tao.

b) Té bién soan gido trinh do tao c6 trach nhiém giai dap cac cau héi cda thanh vién Hoi ddng tham
dinh trong qué trinh tham dinh.

c) Hoi dong thdm dinh phai két luan rd theo cac néi dung sau: Hoi déng théng qua gido trinh dao tao,
khéng can chinh stra, bd sung hoéc HGi dong thdng qua gido trinh dao tao nhwng yéu cau phai chinh
stra, bd sung va néu ndi dung cu thé can phai chinh stra, bd sung ho&c héi ddng khéng théng qua
giao trinh dao tao va néu ly do khéng dworc théng qua.

3. Buwéc 3: B4o céo két qua thdm dinh

Qhﬂ tich hoi déng}thém dinh bao céo két qqé thdm dinh gido trinh dao tao, kém theo bién ban hop hoi
dong va ho so tham dinh dé ngwoi dirng dau co s& dao tao so cap xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Bwdc 4: Ban hanh gido trinh

Nguoi diing dau co s& dao tao so' cap can ctr két qua tham dinh gido trinh dao tao ctia Hoi dng
thdm dinh tw chd, tw chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh gido trinh dao tao trinh d6 so' cap dé ap
dung cho co s& minh.

Diéu 13. Lwa chon, cap nhat, danh gia gido trinh dao tao
1. Lwa chon gido trinh dao tao

Nguoi ding dau co s& dao tao so' cap c6 thé Iva chon gido trinh dao tao clia co' s& dao tao khac,
nhwng phai t& chirc thdm dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Diéu 12 Théng tw nay dé phé duyét
va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia giao trinh dao tao

a) it nhat 3 nam mot 1an, nguoi dirng dau co s& dao tao so cap phai td chirc danh gia gido trinh dao
tao ma co s& minh dang to chirc dao tao.

b) Dy thao nhirng ndi dung can stra ddi, cap nhat gido trinh dao tao va té chirc tham dinh gido trinh
dao tao theo quy dinh tai Bieu 12 Thong tw nay.

c) Nguoi dirng dau co s& dao tao so cap ban hanh gido trinh dao tao cap nhat, b sung trén co s& dé
Xuét ctia Hoi dong tham dinh chwong trinh sau khi chwong trinh dao tao dugc danh gia theo quy dinh
tai cac Diém a va b Khoan 2 Diéu nay.

Chwong IV
TUYEN SINH DAO TAO TRINH PO SO CAP

Diéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va théng bao tuyén sinh
1. Xé&c dinh chi tiéu tuyén sinh

Co s& dao tao so cap cin ctr quy mo tuyén sinh da dwoc quy dinh tai gidy ching nhan déng ky hoat
dong dao tao trinh d6 so cap gidy chirng nhan dang ky bb sung hoat déng dao tao trinh d6 so cap do
co quan cé thdm quyén cap, tw chd, tw chiu trach nhiém xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 so cap
hang nam cda don vi minh.

2. K& hoach tuyén sinh

a) Trén co s& xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khodn 1 Biéu nay; c&n ¢t vao nhu cau s dung
lao déng ctia doanh nghiép, nguwdi st dung lao déng, nhu cau cia ngudi hoc va két qua tuyén sinh
dao tao trong ndm, trwéc ngay 31 thang 10 hang ndm co s& dao tao so cap xay dwng ké hoach tuyén
sinh trinh & so cap cho ndm sau ctia co s& minh, gém: sé lwong, nghé dao tao, déi twong, thdi gian,
dia ban tuyén sinh gvi S& Lao déng - Thwong binh va X& héi noi td chirc dao tao va Bo, nganh truc
tiép quan ly (néu co).

b) S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tng hop ké hoach tuyén sinh cda cac co s& dao tao so cap
tré,n dia ban; cac B9, nganh tdng hop ké hoach tuyén sinh ctia cac co s& déo‘tao so cap tryc thudc
(néu co) gtri B6 Lao déng - Thwong binh va Xa héi trwéc ngay 30 thang 11 hang nam.

3. Théng béo tuyén sinh



Cham nhat 03 (ba) thang trwdc khi té chirc tuyén sinh, co s& dao tao so' cap cong bd cong khai: chi
tiéu tuyen sinh cua tirng nghe; doi tweng tuyen sinh, khu vire tuyén sinh va théi han nhén ho so dang
ky hoc; thoi gian xét tuyén va can clr xét tuyéen.

Diéu 15. P6i tweng va hinh thirc tuyén sinh
1. Béi twong tuyén sinh

Déi twong tuyén sinh 1a nguoi tir 44 15 (mudi lam) tudi tré 1&n, b trinh dd hoc van va strc khde phu
hop v&i nghé can hoc.

2. Hinh thire tuyén sinh: Xét tuyén va dwoc thwe hién nhiéu [an trong nam.
Diéu 16. Diang ky hoc trinh dd so cap

1. Nguoi hoc trinh d6 so cap c6 thé dang ky vao hoc tai mot hodc nhiéu co s& dao tao so cap. Nguoi
hoc dang ky hoc tai co’ s& dao tao so cap nao thi ndp ho so dang ky hoc tai co sé& do.

2. Tha tuc va ho so dang ky, xét tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén hoc trinh d6 so cap do nguoi
dlrng dau co s& dao tao so cap quy dinh.

3. Sau khi xem xét, da diéu kién nhap hoc, bQ phan phu trach dao tao trinh ngu(yi dirng dau co s® dao
tao so cap ky quyéet dinh cong nhan nguwi dén hoc la hoc sinh chinh thirc, xép I&p hoc va cap thé hoc
vién cho tirng nguoi.

4. Hoc sinh nhap hoc phai duoc co s& dao tao so cap cung cap day du cac thong tin vé muyc tiéu, ndi
dung va ké hoach hoc tap ctia cac chwong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén lgi clia ngudi
hoc.

5. Céc giay to' nhap hoc phai dwoc xép trong tli dwng ho so clia tirng hoc sinh do bd phan dao tao
cla co s@ dao tao so cap quan ly, lwu gilv.

Chwong V
TO CHU'C THUC HIEN CHUYONG TRINH DAO TAO TRINH DO SO CAP
Diéu 17. Th&i gian hoat déng dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tly theo yéu cau, tinh chat cla nghé dao tao va tinh hinh thuc té cla
co s& dao tao so’ cap, ngudi dirng dau co s& dao tao so cap quy dinh cu thé thoi gian hoat déng dao
tao clia co’ s& minh.

2. Bon vj thoi gian cda hoat dong dao tao
a) Thoi gian khéa hoc dwoc tinh theo ndm hoc, thang hoc va tuan.

b) M6t gid hoc thie hanh hoac hoc theo m6 - dun la 60 phut, dwoc tinh bang mét gi® chuan. Mt giey
hoc ly thuyét 13 45 phut, dwoc tinh badng mét gid chuén.

€) Mot ngay hoc thwe hanh, thic tap hoac hoc theo mo - dun khéng qua 8 gio chuén. Mét ngay hoc ly
thuyét khéng qué 6 gio chuan.

d) Mot tuan hoc theo md - dun hoéc thwe hanh khong qua 40 (bén muwoi) gier chudn. Mét tuan hoc Iy
thuyét khéng qua 30 (ba muwoi) gid chuan.

3. Tuy theo sb lwgng ngudi hoc, sb lop hoc can té chtrc va diéu kién co s& vat chét clia co s& dao
tao so cap, ngudi phu trach dao tao sap xép thoi khda biéu hang ngay doi voi ting 16p.

Diéu 18. Th&i gian dao tao va phan bé th&i gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh dé so céap la thoi gian tich Iy du sb lwong mé - dun quy dinh cho trng
chwong trinh do tao. Tuy theo diéu kién dao tao clia co s& dao tao so cip, nguwdi dirng dau co s&
dao tao so cap quy dinh thoi gian téi da d6i véi méi chwong trinh, nhwng khéng dwoc vwot quéa hai
lan so v&i thei gian thiét ké cta chuong trinh d6.

2. Ty thudc churong trinh dao tao, co s& dao tao so' cap phan bé thoi gian va ké hoach dao tao dbi
V@i tivng nghé; so6 lwong mo - dun t6i da, toi thidu can tich Idy cho tirng ky hoc, dot hoc nhwng phai
dam bao cac yéu cau sau:

a) Thoi gian thye hoc t6i thiéu cho chwong trinh dao tao Ia 10 (mwoi) tuan va toi da la 42 (b6n hai)
tuan. Thoi gian 6n, kiém tra hodc thi két thic khéa hoc toi thiéu la 01 (mét) tuan va téi da 02 (hai)
tuan.

b) Tdng thoi gian cac hoat dong chung t6i thiéu cho churong trinh dao tao la 01 (mét) tuan va t6i da la
02 (hai) tuan.

3. Can ¢t vao khéi lwgng va ndi dung kién thirc, k§ nang toi thiéu, yéu cau vé nang lwc ma ngudi hoc
dat dwoc sau khi tot nghiép dwoc quy dinh trong chuong trinh dao tao cda tieng nghe, ngwoi ding
dau co s& dao tao so cap phan bd s6 mé - dun cho tirng ky hoc, dot hoc.



Diéu 19. Thwce hién va quan ly chwong trinh dao tao
1. Xay dwng ké hoach dao tao

a) Ké hoach dao tao ddi v&i khoa hoc: K& hoach phai thé hién duoc cac néi dung: muc tiéu dao tao,
sO lwgng mé - dyn, tén tirng mo - dun dao tao; thdi gian thwe hién; thoi gian kiém tra, hodc thi két thic
khoéa hoc; dia diém thwc hién.

b) K& hoach dao tao dbi véi ky hoc hoac dot hoc: phai thé hién dwoc cac néi dung: tén mod - dun dao
tao; thoi gian thwe hién, théi diem bat dau, thoi diém két thac; thdi gian kiém tra; gido vién, ngwoi day
va dja diém thwc hién.

DBau khéa hoc, co s& dao tao so cap phai thong bao cho ngudi hoc vé quy ché dao tao; ké& hoach dao
tao clia khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndi dung chwong trinh dao tao bt budc va tw chon cho ca
khéa hoc, tirng ky hoc hodc dot hoc; danh sdch mé - dun sé dwoc gidng day; lich kiém tra, thi, hinh
thire kiém tra, thi két thic hodc cdng nhan két qua; quyén loi va nghia vu cla ngudi hoc.

2. Yéu cau ddi véi gido vién giang day
a) Giéo vién giang day phai dat chuan vé& chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh.

b) Co s& dao tao so cap phai bb tri di gido vién gidng day phu hop tirng ndi dung trong chwong trinh
dao tao.

3. T4 chire I6p hoc va dia diém dao tao
a) Té chie lop

- Lop hoc kién thirc nghé, ky nang can thiét khac toi da 35 ngwdi hoc. Lop hoc kién thire nghé, ky
nang can thiet khac danh cho ngudi dan téc thieu so it ngudi, nguoi khuyet tat toi da 20 nguoi hoc.
Riéng I&p hoc kién thirc nghé, ky nang can thiét khac danh cho ngw&i mu téi da 10 ngwéi hoc.

- Lop hoc thie hanh nghé hodc hoc tich hop tbi da 18 nguwoi hoc. Lop hoc thie hanh nghé hoac hoc
tich hop doi voi ngwoi dan toc thiéu SO it ngwoi, ngudi khuyet tat, toi da 10 ngwoi hoc. Riéng 16p hoc
thwc hanh nghé hodac hoc tich hgp doi véi ngudi mu tdi da 8 nguwdi hoc.

- M&i I6p c6 mét giao vién chd nhiém phu trach 16p.

b) Dia diém dao tao

Dia diém dao tao dwoc t[u_fc hién linh hoat tai co s® dao tao, doanh nghiép, noi san xuét, nhwng phai
dam bdo cac diéu ‘kién dé day va hoq vé mat bang, dia diem hoc kién thirc nghé; dia Qiém hoc thwc
hanh k§ nang nghé; phwong tién, thiét bi, nguyén nhién vat liéu dao tao,... theo yéu cau cta ttrng mo -
dun, chwong trinh dao tao.

4. T6 chirc gidng day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trrdc khi hoc tirng mo - dun gigo vién thyc hién kiém
tra, danh gia ve kién thirc, k§ nang nghé cua tirng nguwdi hoc; tinh than thai dé hoc tap ctia ngudi hoc
(danh gia nang lwc nguwdi hoc) dé& chuan bi ndi dung, phwong phap giang day phu hop.

b) Chi t6 chirc gidng day nhirng kién thirc, hwéng dan thwe hanh nhirng ky nang nghe theo ndi dung,
yéu cau cGa mo - dun ma nguo’l hoc chua biét, chua lam dwoc hodc chua biét ky, day da, chwa lam
dwoc thanh thao. Té chirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap mé - dun da hoc va té chirc gidng day
mo - dun tiép theo cla chwong trinh dao tao.

c) Trwdng hop dao tao thwdng xuyén trinh dé so cép, khi két thac ky hoc hoac (jQ’t hoc, ngudi hoc
lam cbng yiég ho dycyc dqy tai no’irc’)’, noi lam viéc hoac tw 6n, luyén ndi dung kién thirc, thyc hanh ky
nang nghé dé chuan bi kiém tra két thic mo - dun da hoc va hoc mé - dun, ky hoc hoac dot hoc tiep
theo.

Piéu 20. Nghi hoc tam th&i
1. Ngwdi hoc duwgc nghi hoc tam thdi va bao lwu két qua da hoc trong céac trudng hop sau:
a) Puoc diéu dong di lam nghia vu quan sw, cdng an nghia vy, thanh nién xung phong;

b) Bi 6m dau hoac tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai c6 gidy xac nhan ctia bénh vién hoac co
sé& kham chira bénh c6 thdm quyén;

c) Truwdng hop vi nhu cau ca nhan, ngwdi hoc phai cé dd cac diéu kién:

- Bé hoc it nhat mdt mod - dun hodc mat ky hoc, dot hoc ddi véi chwong trinh do tao tai co s& dao tao
SO cap;

- Khéng roi vao trwdng hop bi budc thdi hoc quy dinh tai Diéu 21 ctia Thong tw nay.

2. Nguoi hoc, khi mudn tré lai hoc tiép tai co' s& dao tao so cap, phai bao cho co' s dao tao so cap it
nhat 5 (nam) ngay lam viéc truwéc khi bat dau ky hoc, dot hoc mai.

3. Thi tuc nghi hoc tam thei, dwoc bdo Iwu két qué da hoc va viéc tré lai hoc tiép do ngudi dirng dau



co s& dao tao so cap quy dinh cu thé va phai thong bao cong khai tai co' s& dao tao so cap.
Diéu 21. Budc théi hoc, tw thoi hoc

1. Nguwéi hoc bi budc thdi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mét trong cac trudng hop sau:
a) Bi ky luat & mirc budc théi hoc.

b) Ba hét thdi gian dao tao tdi da dbi véi chwong trinh ddo tao quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Théng tw
nay.

2. Nguoi hoc khong thuge dién bj budc théi hoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thyc hign day du
nghta vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thudéc méot trong cac trwong hop sau dwgc dé nghi ngudi
dirng dau co s& dao tao so cap cho thoi hoc:

a) Nguwoi hoc sinh tw xét thay khéng con kha néng hoan thanh chwong trinh dao tao.

b) Vi ly do khéc phai thoi hoc kém theo minh chirng cu thé va dwoc nguoi dirng dau co s& dao tao so
cap chap thuan.

3. Nguoi dirng dau co s& dao tao so' cap quy dinh cu thé vé tha tuc, trach nhiém ctia co s& dao tao,
ngwoi hoc va quyét dinh viéc budc thdi hoc, ty théi doi véi ngwdi hoc.

4. Cham nhat la mot thang sau khi nguoi hoc cé quyét dinh budc thoi hoc hoac ty théi hoc, co s& dao
tao so’ cap phai théng bao t&i dia phwong, noi ngwdi hoc dang ky hé khau thwdng tru va dang ky tam
trd (néu co).

Diéu 22. Thay dbi co’ s& dao tao so cap

1. Trong thei gian hoc, do nhu ciu cta ban than va gia dinh (gia dinh thay déi’no’i cw trd, hoac hoan
canh riéng cua gia dinh, ban than), ngudi hoc co the dugc xem xét, chuyén doi co s& dao tao so cap
va cong nhan két qua da hoc, néu cé da cac diéu kién sau:

a) Nguwoi hoc phai cé don dé nghi thay déi co s& dao tao kém theo hd so xin theo quy dinh cla co s&
dao tao so cap noi dén;

b) Co s& dao tao so cap, noi ngudi hoc sé chuyén dén cé nghé dao tao ma ngudi hoc dang hoc;
¢) Nguwoi hoc khéng dang trong thoi gian bj ky luat hodc théi gian bi xem xét ky luat;
d) Pwoc sy déng y cla ca hai co s& dao tao so cap noi chuyén di va noi dén.

2. Can ctr chwong trinh dao tao cla hai co s&, ngwoi dirng dau co s& dao tao so cAp noi ngudi hoc
xin chuyén d@én co6 quyén quyét dinh viéc hoc tap tlep tuc va coéng nhan két qua hoc tap trwéc dé cia
ngwoi hoc hoac cac mé - dun dwoc chuyén dbi két qua, s6 md - dun phai hoc b sung.

Diéu 23. Danh gia, céong nhan két qua hoc tap

1. Banh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh d6 so cap duoc thye hién theo cach thire két hop
cham diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thic tirng mé - dun. Diém mé - dun bao
gdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc (bao gdm diém kiém tra danh gia thuwdng xuyén va diém
kiém tra danh gia dinh ky) va diém kiém tra két thtic mé - dun.

2. Diém danh gia két qua hoc tap clia hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén 10), c6 tinh dén hang
thap phan 1 con so.

3. Két qua hoc tap duoc danh gia theo s6 mo - dun duoc tich Ity. Ngwoi hoc hoc hét chwong trinh
dao tao trinh d6 so cap néu tich Ity di sé mbd - dun ‘theo quy dinh, co6 du didu kién thi dwoc nguoi
dirng dau co sé& hoat dong gido duc nghé nghiép cap chirng chi so' cip. Nhirng mo - dun da tich lay
dwgc cong nhan va khdng phai hoc lai khi hoc cac chwong trinh dao tao khac hoac dwgc bao lwu dé
hoc lién théng Ién trinh d6 cao hon.

Chuwong VI
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 24. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky
1. Kiém tra thwéng xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thwong xuyén duoc thye hién tai thdi diém bat ky trong qua trinh hoc ctia hoc
sinh theo tirng mé - dun cu thé théng qua viéc chAm diém kiém tra van dap trong gi® hoc, kiém tra viét
v&i thei gian 1am bai bang ho&c dwéi 30 phut, kiém tra mét sé ndi dung thwe hanh, thue tap, chdm
diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra danh gia khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky dwoc thwe hién tai thoi diém dwoc quy dinh trong dé cwong chi tiét cha
mé dun, c6 thé dwoc thwe hién bang bai kiém tra viét cé thdi gian lam bai tr 30 dén 45 phat; lam bai
thwe hanh, thwc tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac.

2. Céach thire thuc hién kiém tra thwdng xuyén va kiém tra dinh ky



a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mé - dun thyc hién theo nhirng yéu cau
sau:

- N&i dung kiém tra la nhirng néi dung dwoc quy dinh trong md - dun dao tao da giang day cho hoc
sinh;

- Noi dung cu thé va hinh thire kiém tra thwéng xuyén do gido vién tw quyét dinh;

- Noi dung va hinh thire kiém tra dinh ky dwoc thwe hién theo quy dinh trong dé& cwong chi tiét mé -
dun cta chwong trinh dao tao.

b) Céc bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi chdm phai tra lai cho hoc
sinh ngay sau khi céng bo diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirng md - dun cu thé duoc thyre hién theo quy dinh ctia
ngwoi dirtng dau co s& dao tao so cap, bao dam trong mot mo - dun moi nguwdi hoc cé it nhat mot
diém kiém tra thwong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khéng duw kiém tra néu khéng c6 ly do chinh dang thi phai nhan diém 0 (khéng) cho bai
kiém tra d6. Trworng hop co ly do chinh dang thi dwoc gido vién gidng day mo - dun td chirc 1am bai
kiém tra bd sung.

Piéu 25. Kiém tra két thic mé - dun
1. Thé 1é kiém tra két thic mo - dun

a) Diéu kién dy kiém tra két thic m6 - dun: Ngwdi hoc dwoc dw kiém tra két thtic mo - dun khi cé da
dieu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1en 1o Iy thuyét, 80% gio thwe hanh, thue tap va cac yéu cau ctia mo
- dun dwoc quy dinh trong dé cwong chi tiét ctia mo - dun.

- Biém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 1én.

Trudng hop nguoi hoc bi 6m trong qua trinh hoc hoac trong ky kiém tra két thiic md - dun, phai viét
don xin phép gtri co s& dao tao so cap trong thoi han khéng qua moét tuan ké tr ngay ém, kém theo
gidy chirng nhan cla co quan y té trwdng hodc co quan y té cip xa tré Ién nhwng phai ddm bao tham
dv I&p hoc da thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra

- Hinh thirc kiém tra két thiic mo - dun Ia thue hién bai kiém tra k§ nang tong hop, gom kién thire va ky
nang thiwc hanh mét hodc mét s6 khau céng viéc clia nghé.

- Thoi gian lam bai kiém tra két thic m6 - dun doi vai mdi bai kiém tra viét tir 60 dén 120 phut, thoi
gian lam bai kiém tra doi v&i cac hinh thire kiém tra khac hogc thoi gian lam bai kiém tra cta mé - dun
¢6 tinh dac thu clia nghé dao tao do nguwdi dirng dau co s& dao tao so cap quyet dinh.

Hinh thirc kiém tra, thoi gian lam bai kiém tra két thic m6 - dun phai duoc quy dinh trong dé cwong
chi tiét cia mo - dun.

c) Ra dé kiém tra va chdm diém

- Nguwoi dirng dau co sé dao tao so cap td chire xay dwng, quan ly va s& dung ngan hang dé kiém tra
két thic mé - dun. Dé kiém tra phai phu hop véi ndi dung md - dun da dwoc quy dinh trong chuong
trinh va phai dwoc béc tham ngau nhién tir ngan hang dé cta co sé& dao tao so cap. Nguwdi dirng dau
co s& dao tao so cAp phé duyét dé trwdc khi st dung.

- Cach cham va tinh diém kiém tra

+ M&i bai kiém tra két thiic md - dun phai do gi&o vién cham diém va phai ky tén vao bai kiém tra,
phiéu cham diém, bang tong hop giém.’Viéc cham diém bai kiém tra viéet tw luan, ché[n diém van dap,
thwe hanh phai thiee hién trén phiéu cham thi do nguéi dirng dau co s& dao tao so cap quy dinh.

+ Diém kiém tra 1a diém trung binh céng cla cac gido vién chadm. Trwdng hop diém cla cac giao vién
cham dbi véi mot bai kiém tra c6 sw chénh léch trén 1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai té chire
xem xét hoac cham lai. Trwong hop cham lai van khang théng nhét dwoc diém thi trwdng khoa hogc
trwo’ng bd mén xem xét, quyet dinh cudi cling vé cho diém dbi v&i bai kiém tra d6. Bai kiém tra dwoc
cham thdng qua may, phan mem chuyén dung va viéc chdm phuc khao do ngudi dirng dau co sé dao
tao so cap quy dinh cu thé va té chirc thuwe hién.

Déi voi nguoi hoc khgng du dley kletj dw kiém tra hodc véng mét budi kiém tra khéng co ly do ghinh
dang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do; trwdng hop cé ly do chinh dang thi chwa tinh diém
kiém tra.

- Cach tinh diém mo - dun

+ Diém mo - dun Ia diém trung binh céc diém kiém tra c6 trong s6 0,4 va diém kiém tra két thic mo -
dun c6 trong so 0,6.



+ Diém trung binh cac diém kiém tra la trung binh cong ctia cac diém kiém tra thwong xuyén, diém
kiém tra dinh ky theo hé so cua tirng loai diém. Trong do, diém kiém tra thuwdng xuyén tinh hé so 1,
diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

d) Két qua kiém tra két thic mé - dun; hoc va kiém tra lai
- Nguoi hoc du diéu kién duy kiém tra sau méi lan hoc, dwoc du kiém tra két thic mo - dun nhung
khéng qua 02 lan kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh dwoc dy kiém tra két thic mo - dun 1an thi nhat, néu diém mo - dun dat yéu cau thi khong
phai dw kiém tra lan thr hai; néu diém mé - dun chwa dat yéu cau thi phai dw kiém tra thém mét lan
nira do co s& to chirc.

+ Hoc sinh vang mat & 1an kiém tra nao ma khong co ly do chinh dang thi van tinh sé 1an dy kiém tra
do6 nhung diém s0 la 0; trwong hop co ly do chinh dang thi chuwa tinh so lan dw kiém tra va dwoc
ngudi dirng dau co s& dao tao so cap bd tri dy kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mé - dun chwa dat yéu cau néu thudéc mét trong cac truéng hop sau:
+ Khong du diéu kién dy kiém tra lan dau;

+Da hét s 1an (02 1an) dw kiém tra két thGc mb - dun, nhwng diém mo - dun chwa dat yéu cau.

- Hoc sinh thugc dién phai hoc va kiém tra lai khong duoc bao Iwu diém, thoi gian hoc tap ctia mo -
dun lan hoc trwdc va phéi’ bao dém cac diéu kién dv kiém tra dwoc quy dinh tai Biém a Khoan 1 cla
biéu nay méi dwoc dy kiém tra két thic mo - dun.

- Trwdong hop khdng con mo - dun do diéu chinh chwong trinh thi ngwoi dirng dau co $06 dao tao so
cap quyét dinh chon mo - dun khac thay thé trén co s& phu hgp vé&i muc tiéu clia nghé dao tao.

2. Cach thtre to chirc kiém tra két thtic mo - dun

a) Co s& dao tao so cap 6 chirc phd bién quy ché kiém tra ddi véi hoc sinh tham du ky kiém tra. Cac
phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc Iwa chon boc tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém
kiém tra phai dwoc ghi lai bang bién ban.

b) Lich kiém tra cGa ky kiém tra chinh phai dwoc théong bao truwéc ngay kiém tra it nhat 02 tudn. Lich
kiém tra cta ky kiém tra lai phai duwoc théng bao trwéc ngay kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém
tra, ttrng mo - dun dworc td chire kiém tra riéng biét, khéng bé tri kiém tra ghép mdt sé mé - dun trong
cung mot budi kiém tra ctia mét hoc sinh.

c) Thoi gian danh cho 6n kiém tra méi mo - dun ty 1& thuan véi sb gio cia mé - dun dé va bao dam it
nhét 14 1/2 ngay 6n thi cho 15 gid thwe hoc. Tat ca cac md - dun phai bé tri gido vién hwéng dan 6n
kiém tra, d& cwong 6n thi phai dwoc cong bd cho ngwdi hoc ngay khi bat dau té chire 6n kiém tra.

d) Danh séch hoc sinh da diéu kién dw kiém tra, khong da didu kién dw kiém tra c6 néu rd ly do phai
dwoc cong bd cong khai trwdc ngay kiém tra mé - dun it nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong
kiém tra, dia diém kiém tra phai dwoc cong khai trwdc ngay kiém tra két thiic mé - dun ti 1 - 2 ngay
lam viéc.

d) Biém kiém tra theo hinh thirc van dap, thwc hanh, thyc tap hoac bdo vé bao céo thyc tap phai
duwoc cong b cho hoc sinh biét ngay sau khi chdm. Déi véi cac hinh thive kiém tra khac phai dwoc
cbng bb cho hoc sinh biét mudn nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

e) Nguwoi dirng dau co sé dao tao so cap quy dinh cu thé vé té chirc kiém tra, két thic mé - dun & co
s& minh.

Pidu 26. Kidm tra hodc thi két thic khéa hoc (dwéi day goi Ia thi két thic khéa hoc)

1. Ngwoi dirng dau co sé dao tao so cap co trach nhiém quy dinh viéc ra dé thi két thic khoa hoc;
quy dinh thé 1& thi (thdi gian, hinh thie thi; thang diém va cach tinh diém thi...); thanh 1ap Héi déng thi
két thic khéa hoc va chi dao thwe hién ky thi két thac khoéa hoc cong khai, cong béng, ddm bao chét
lwong, danh gia dung két qua hoc tap va rén luyén ctia ngwdi hoc.

2. Diéu kién dé nguoi hoc dwoc dy thi két thic khéa hoc:
a) Cac diém tdng két mon hoc, mé - dun phai dat tr 5,0 diém tré 1én;

b) Khong trong thoi gian dang bi truy ctru trach nhiém hinh su tai thoi diém t6 chire kiém tra hoac thi
ket thuc khéa hoc.

3. Hinh thre thi két thac khoa hoc:

Thi két thlic khéa hoc theo hinh thirc thie hanh bai tap k§ nang tong hop dé thwc hién cac cong viéc
don gian clia nghé hodc hoan thién mot san pham, dich vu.

4. Nhiém vu ctia Hoi ddng thi két thac khoa hoc:



a) Thong qua danh sach hoc sinh dwoc dy thi két thic khda hoc va théng bao céng khai trwéc ky thi
15 ngay;

b) Xay dwng dé, dap an va quy trinh chdm bai thi;

c) Td chire thi két thac khoa hoc, xt ly cac truéng hop vi pham néi quy thi va cdng nhan tét nghiép;
d) Té chirc chdm bai thi;

d) Bé xuét viéc xép loai tét nghiép cho hoc sinh sau khi két thic khéa hoc.

Piéu 27. Cdng nhan tét nghiép déi véi ngwoi hoc trinh dod so cap

1. Cach tinh diém téng két khéa hoc

Diém tdng két khoéa hoc cia nguwdi hoc trinh dd so cap dwoc tinh theo cdng thire sau:

Zn:DimM +2B;
Brgn = +—F7—— —
Trong do6:

- Prrxa: Diém téng két khoa hoc

- Ditkm: Diém tdng két mo - dun thir i

- Br: Diém thi két thuc khoa hoc

- n: Sé lwong cac mé - dun dao tao

2. Diéu kién dwoc cong nhan tét nghiép

Nguoi hoc trinh d6 so cap dugc cong nhan tét nghiép khi co diém téng két khoa hoc duoc tinh theo
quy dinh tai khoan 1 cta biéu nay ti 5,0 tr& 1én.

3. Xép loai tét nghiép

a) Viéc xép loai tét nghiép cho hoc sinh dwoc can cir vao diém tdng két khéa hoc.
b) Cac murc xép loai tét nghiép dwoc quy dinh nhuw sau:

- Loai xuét sac c6 diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gidi c6 tbng két khéa hoc tr 8,0 dén dwéi 9,0;

- Loai kha c6 diém téng két khoa hoc tir 7,0 dén dwéi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém téng két khoa hoc tr 6,0 dén du i 7,0;

- Loai trung binh c6 diém tdng két khda hoc tir 5,0 dén dwdi 6,0.

c) Cac mirc xép loai tot nghiép xuat sac, gioi, kha, trung binh kha ctia hoc sinh sé bj giam di mét muire
néu hoc sinh bi ky luat ttr mdc canh céo tré 1én trong thoi gian hoc hodc c6 mét mod - dun tr& 1én trong
khoéa hoc phai thi lai, hoc lai (khéng tinh mé - dun dwoc tam hodn hoc hodc dwgc mién tri).

d) Mtrc xép loai tét nghiép dwoc ghi vao chirng chi so cap va bang tdng hop két qué hoc tap cta hoc
sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

a) Nguoi dirng dau co s dao tao so' cp can clr bao cao clia hoi dong kiém tra hozc thi két thic
khoa hoc ra quyét dinh cong nhan tot nghiép va céng bd céng khai t&i ngwoi hoc.

b) Co s& dao tao so cép c¢6 trach nhiém béo cao S¢& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi noi co s¢ dao
tao so cap to chirc dao tao va co quan quép ly cap trén truee tiep (néu co) ve ket qua cdng nhan tot
nghiép cham nhat trong th&i han 30 ngay ké ti khi két thac khéda hoc.

Chuwong VI
MAU CHUNG CHI SO’ CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOI, HUY BO
CHWUNG CHI SO CAP
Piéu 28. Mau ching chi so cap
1. Chirng chi so cap, gdm hai mat, c6 kich thwéc 19cm x 18cm.

2. Mat trwéc c6 nén mau dd, ¢6 hinh Quéc huy, cac chi in trén mat tred'c 6 mau vang; mat sau nén
mau trang, hoa van trong dong mau vang nhat, cac chi in trén mat sau cé mau den, riéng dong ch
“CHUNG CHI SO CAP” mau dd, kiéu chir Times New Roman, in hoa, dam.

3. N&i dung cu thé cia mau ching chi so cdp thwe hién theo mau s 1 ban hanh kém theo Théng tw
nay.



Diéu 29. Mau ban sao chirng chi so’ cap

1. Mau ban sao chirng chi so cap la mau chirng chi so cap theo quy dinh tai Biéu 28 Thong tw nay, co
thém dong chi¥ “BAN SAO” mau dé, kiéu chir Times New Roman, in hoa, khoéng dam.

2. N6i dung cu thé clia mau ban sao chirng chi so cap thwe hién theo mau sé 2 ban hanh kém theo
Thoéng tw nay.

Diéu 30. In, quan ly, cap phéat chirng chi so cap
1. In, quan ly chirng chi so cap

a) Can ci» mau chirng chi so' cap; mau ban sao ching chi so' cap quy dinh tai cac Diéu 28 va 29
Thong tw nay, co s¢ dao tao so cap thiet ké hoac Iwa chon mau phdi chirng chi so' cap, mau phdi ban
sao chirng chi so’ cap, kem theo 16 g6 ctia co s& minh (néu co).

b) Co s& dao tao so cép gwri cong van kem theo mau phéi chirng chi so’ cdp, mau ph0| ban sao
Chung chi so cép (m0| loai 03 ban) vé S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi noi co s& dao tao so
cép c6 tru s& chinh dé dang ky xac nhan.

Trong thoi han 5 (nam) ngay lam viéc, ke tir ngay nhan duoc cong van cia co s¢ dao tao so cap,
kém theo mau phdi chirng chi so' cép, mau phdi ban sao chirng chi so cap S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi phai xac nhan vao tirng mau phéi chirng chi so cip, mau phéi ban sao chirng chi so
cép. Trwdng hop khong xac nhan, phai c6 van ban gt co s& dao tao so cap, néu r6 1y do.

Qua thoi han trén, S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi khdng xac nhan hoac khong cé van ban tra
I&i, co sé& dao tao so cap dwoc quyén in, st dung chirng chi so cap, ban sao chirng chi so cap theo
mau phdi da glri dé& ddng ky xac nhan.

d) Mau phéi chirng chi so cap, mau phdi ban sao chirng chi so cap da dwoc xac nhan duoc lwu git
tai co s& dao tao so cap va S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi co sé& dao tao so cap co tru s&
chinh dé quan ly.

d) Co s& dao tao so cap té chirc in chirng chi so' cp, ban sao chirng chi so' cp theo mAu phéi da
dang ky xac nhan quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay dé s dung cap cho ngudi hoc.

2. Cép phat chirng chi so cap

a) Nguoi dirng dau co s& dao tao so cap ky va cap chirng chi so cap cho tirng ngudi hoc duoc cong
nhan tot nghiép quy dinh tai Bieu 27 Thong tw nay.

b) Chirng chi so cap chi cdp mét 1an, khéng cép lai. Ban sao chirng chi so cp dwoc cap theo yéu cau
clia ngwoi hoc.

c) Co s& dao tao so cap ghi vao sb cap chirng chi so cip va sé cap ban sao chirng chi so cap.
Diéu 31. Thu hoéi, hay bé chirng chi so cap va ban sao chirng chi so cap

1. Chirng chi so' c&p va ban sao bi nguwdi dirng dau co s& dao tao so cap thu hdi khi vi pham mot
trong cac trvdng hop sau:

a) Phét hién c6 gian lan trong qua trinh hoc tap dan dén sai léch két qua cong nhan tét nghiép.
b) Phat hién c6 vi pham vé viéc in, quan ly, cip phat chirng chi so cp va ban sao chirng chi so cép;

c) Cap cho nguwdi khong du didu kién; chung chi so cap va ban sao chirng chi so cp do ngudi khdng
c6 thdm quyén cép; chirng chi so cap bi tdy xda, stra chiva;

d) Nguwoi dwoc cap chirng chi so cap va ban sao chung chi so cap dé cho ngudi khac st dung
chirng chi so cap ho&c ban sao chirng chi so' cip ctia minh.

2. Nguwdi dirng Qau co s& hoat dong dao tao so cép xem xét ra quyét dinh hay k;c’) viéc cdng nhan tét
nghiép va thu hoi chirng chi so cap va ban sao chirng chi so' cap ma minh da cap. Trong trwong hop
can thiét, viéc thu hoi chirng chi so cap dwoc thdng bao rong rai trén cac phwong tién thong tin dai
ching.

Chwong VI
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY BAO TAO VA CHE BQ BAO CAO TRONG DAO
TAO TRINH BO SO CAP
Diéu 32. S6 sach, biéu mau quan ly dao tao
S séach, biéu mau quan ly dao tao so cAp ban hanh kém theo Théng tw nay, gbm:
1. Tién do dao tao Mau sb 3.
2. K& hoach giao vién Mau sb 4.

3.S61énlop Mau sb 5.



4. Sb tay gi4o vién Mau sb 6.

5. K& hoach dao tao Mau sb 7.
6. S cép chirng chi so cap Mau sb 8.
7. S6 cép ban sao chirng chi so cap Mau sb 9.
8. S6 quan Iy hoc sinh Mau sé 10.

Piéu 33. Ché d6 béo céo

1. Co s® dao tao so cép thwe hién lgéo cdo S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi va Bo, nganh truc
tiép quan ly (néu co) ve ket qua tuyén sinh, dao tao so cap dinh ky 6 thang (trwdc ngay 30 thang 6) va
01 nam (trwéc ngay 31 thang 12) theo mau so 11 ban hanh kém theo Thong tw nay.

2. S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tdng hop két qua thwc hién tuyén sinh, dao tao so cap trén
dia ban; cac B6, nganh tong hop két qua thuc hién tuyén sinh, dao tao so cap dbi véi cac don vi tryc
thudc (néu co) va bao céo dinh ky 6 thang (trwéc ngay 31 thang 7) va 01 nam (truéc ngay 31 thang
01 ctia nam lién ké) vé Bo Lao déng - Thwong binh va X& hoi theo mau sé 12 ban hanh kém theo
Théng tw nay.

Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 34. Trach nhiém Bé Lao déng - Thwong binh va Xa hoi

1. Chu tri va phdi hop véi cac co quan quan ly co sé& giao duc nghé nghiép cua cac Bo nganh, dia
phwong chi dao, hwéng dan thuwc hién cac quy dinh vé dao tao trinh dé so cép.

2. Thanh tra, kiém tra, tdng hop bao céo viéc thwc hién cac quy dinh vé dao tao trinh dé so céap.
Piéu 35. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong

1. Chi dao, hwéng dan cac co s& dao tao so cép trén dia ban td chirc thye hién dao tao trinh d6 so
cap theo quy dinh.

2. Chi dao, kiém tra, téng hop bao céo viéc thirc hién dao tao so' cap ddi véi cac co s dao tao trinh
doé so cap trén dia ban theo quy dinh.

Piéu 36. Trach nhiém cua cac B, nganh cé co s& dao tao so cap trwc thudc

1.’ Chi dao, hwéng dan cac co sé& dao tao so cap trwe thudc té chire thwe hién dao tao trinh do so
cap.

2. Chi dao, kiém tra, téng hop bao céo viéc thirc hién dao tao so' cap ddi véi cac co s dao tao trinh
do so cap thudc thdm quyén quén ly theo quy dinh.

Piéu 37. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05 thang 12 ndm 2015.

2. Co s& dao tao so' cap tuyén sinh, dao tao trinh 4o so' cap nghé trwdc ngay Thong tw nay co hiéu
Iwee thi hanh, :[h‘l tiép‘tuc t0 chlrc dao tao cho dén khi két thic khéa hoc theo chwong trinh, quy dinh vé
dao tao so cap nghe.

3. B&i bd Théng tw sb 31/2010/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 nam 2010 cua Bo trwong B Lao
dong - Thuong binh va Xa héi huwéng dan xay dwng chuong trinh, bién soan giao trinh day nghé trinh
dd so cap va cac quy dinh vé day nghé trinh d6 so cap trai v&i cac quy dinh tai Thong tw nay.

4. Cac co quan, tb chirc trong qua trinh thye hién Thong tw nay, néu co khé khan, viedng mac hodc
phét hién nhirng diém~mc’>’i phat sinh, co trach nhiém phan anh kip thoi vé B6 Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi dé hwéng dan hodc bd sung, diéu chinh cho phu hop./.

KT.BO TRUONG

Noi nhan: TH TRUONG

- Ban Bi thw Trung wong Bang;

- Tha twéng, cac Phé Tha twdng Chinh phu;

- Céac Bo, co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh pha;

- HBND, UBND, S& LDTBXH cac tinh, tp trwec thudc TW;

- Van phong Trung wong va cac Ban clia Bang; . . ;
- Van phong Téng Bi thw; Huynh Van Ti
- Van phong Chu tich nwérc;

- Hoi dong dan toc va cac Uy ban ctia Quéc hai;

- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chinh ph;

- Toa &n nhan dan téi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;



- Kiém toan nha nuéc;

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mat tran Té québc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra vén ban QPPL (B6 Tw phap);

- Cong béo, Website Chinh phu, Website B6 LDTBXH;
- Lwu: VT, TCDN.



MAU SO 1

) CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 ndm 2015 cta B¢ truéng
B¢ Lao ddng - Thwong binh va Xa héi)

Mt trude

CONG HOA XA HOI CHU
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dein dnh
i P
dong diu 1 cap"
£ ol CHUNG CHI S
v ol e U P B R L B LB
Scm Sinh ngly:.......iceriicniacssnn
4 D3 hoan thanh chuong trinh. .......

Tir ngay... thang....ndm ...dén ng

CH':JN‘G CH' SO C};LP Xf:p (! AR R

Sc'gnl'liéu:........._.

50 vao so cap chimg chi:......

.  (1): Chirc danh nguoi dimg diu co sé
(2): Tén co s dao tao so cép.

MAU SO 2

BAN SAO CHUNG CHIi SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 ndm 2015 cuda B¢ truéng
BJ Lao dong - Thuwong binh va Xa héi)



Mt trude

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU

= _cap
dinadi BAN SA(

CHUNG CHI S

| LR A LA

Pi hodn thanh chwong trinh........

Tir ngay... thing....ndm ...dén ngi

CHUNG CHI SO CAP 1l

XED JOG: ..cocnerecrsannisrrannnisassassnssansnn
S6 higu:............
S0 vao s0 cap chimg chi:......

> 19 - {(1): Chirc danh ngudi dﬂngdﬁu COr SO

illliima (2): Tén co s& dio tao so clp.

MAU SO 3
TIEN DO BDAO TAO

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cda Bé truéng Bé Lao déng

(Tén co sé& dao tao so cap)

- Thuong binh va Xa hoi)

Tién do dao tao

Lép hoc: vevevnrnnnnn. Khéa hoc: ...ccuvuenens
Théng
sé | N6i dung hoat Tuan |[1/2]3/4|/5|6| ... 47 148149 50|51 |52 i e
TT dong Tt ngay
bén | | | | | | e
ngay

Khai, bé giang

Hoat dong chung

Kiém tra, thi két thic khéa hoc Nghi 1&

M6 dun dao tao nghé

Thuyc tap tai doanh
nghiép

Lao ddng/ngoai khéa

Ghi chu: Céc co sé dao tao so cép quy dinh céc ky hiéu cu thé cho temg néi dung sao cho dé theo

doi, khdng trung lap.



e ,hgay ....thang ..... nam .....
Hiéu trwéng/Giam doc Trwéng phong dao tao
(ky tén, déng dau) (ky, ghi rd ho tén)

MAU SO 4
KE HOACH GIAO VIEN

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cda B truéng Bé Lao dong
- Thwong binh va Xa héi)

(Tén co s& dao tao so cap) ...........

Ké hoach gi4o vién

NamhocC: ..., Khéahoc: ....cooeveiiiiiiinnns
B6 tri giang day Cac EE',em v . So sanh
ac Téng Gio tiéu
£ s n 5 P s6 gio | chuén
S0 Ho va tén Tha‘ng SO gio Quy doi giégng theo
TT giaovien  Tyadn 123 ... 25|26 |91@ng | thanh | tron ay | Gio | Gior
Noi dung| = . g | quy X )
Mo | 9i0 |hoc ky| dinh thira | thiéu
dun Lop glang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
e , hgay...... thang ...... nam.........
Hiéu trwéng/Giam doc Trwéng khoa, B6 mén

(Ky tén, déng dau) (ky, ghi rd ho tén)




MAU SO 5
) SO LEN LOP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ truéng Bo Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi)

DPon vi quan ly truc tiép (néu co)

(Trang bia 1)

S6 1én |1é&p
[ ¢« 1SS
Trinh dO: ..o
N0

(Khé 26x38,5)

MUC LUC SO LEN LOP
S6TT Noi dung Trang
Danh séach gido vién
Thoi khéa biéu
Theo ddi ngay hoc tap

Bang ghi tém tat ndi dung

a b~ W N P

Bang ghi diém



6
7
8
9

10

Xép loai két qua rén luyén

Téng hop két qua hoc tap

Téng hop danh gia cudi nam - cubi khoa

Kiém tra tinh hinh day hoc

Hwéng dan s dung

1. Danh s&ch gido vién giang day

1T

Ho va tén giao vién

Giang day mb-dun

S6 gi®» giang day
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Gido vién chd nhiém




(Thyc hién ter ngay

2. Thoi khoa biéu
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Trwong phong dao tao
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)




3. Theo ddi ngay hoc tap

TT Ho va tén hoc
sinh

Sé gioy| Sb giv
nghi c6| nghi
phép | khéng
phéep

Ghi cha

Céng Cé6 phép

Khéng phép

[ To R = B (=T [0 F= Lo IR =1 o SRR
1Y/ o [ o TN
Ngay 1én Sé givy Tom tat ndi dung bai day, kiém Sé,hoc sinh | Chi¥ ky gido
1&6p Ly Thue | Kiém tra vang mat vién
thuyét | hanh tra
5. Bang ghi diém
MO -dun....ccocevvvineeennn,
Ngay kiém tra
\ A DPiém
S6TT Ho va tén hoc Didm kidm tra | MO - Ghichu

sinh

Diém kiém tra thwdng xuyén va k&t thic mo-gun/  dun

kiém tra dinh ky mo-dun

LAn1l | LA4n2




Ghi ch: M6i mé dun mé 1 trang dé ghi diém cda hoc sinh.

6. Xép két qua rén luyén

Ky hoc (dot hoc)

) Xép loai
SO | Hovatenhoc | \pnan xet tom tat 4
T sinh ' AUL | gt | kha | TTUNG | TIUNG | yg | em
sac binh kha| binh
7.Téng hop két qua hoc tap
Két qua hoc tap mé - dun
Ho va tén hoc |-, ) N ) A )
S TT sinh Tén MD:... Tén MD:... Tén MD:... Mo-dun phai hoc
Hé s6:...... Hé s6:...... Hé s6:...... lai

Diém mo - dun

Diém mo - dun

Diém mo - dun




8. Téng hop danh gia cudi khoéa

S6 TT| Ho va tén hoc S6 gid nghihoc  |Diém trung| Két qué | M6-dun phai hoc | Ghichu
sinh Tér)g C6 | Khong binh chung| rén luyén lai
sO | phép | phép
9. Kiém tra tinh hinh day hoc

sSé Thei gian |Thanh p[\én N6i dung kiém tra | Két qua kiém tra Kién‘nghi/ Ghi chu
TT | kiém tra | doan kiém yéu cau cua

tra doan kiém

tra

10. Hwéng dan st dung

Sé lén 1&p dung dé theo ddi toan bd qua trinh hoc tap va két qué hoc tap cta hoc sinh va giang day
cla gido vién trong toan khoa hoc. S6 dwoc dat tai Phong dao tao hodc bd phan phu trach dao tao
(goi chung la phong dao tao). Phong dao tao quy dinh hinh thirc nhan sé truée khi 1én 16p va tra sb
sau khi két thic ngay hoc déi véi ngudi gido vién siv dung.

Phwong phép ghi sé:

1. Danh séch giéo vién giang day va thdi khéa biéu do Phong dao tao ghi trong mét khéa hoc.

2. Theo doi ngay hoc tap clia hoc sinh

- Hoc sinh c6 mat: Dé tréng

- Hoc sinh vang mat:

+ Véng mat cé ly do, ghi: P

+ Vang mét khéng ly do, ghi: K




Trong thei gian hoc sinh nghi mét sé gi® hoc trong ngay thi gido vién ghi sé gid nghi cdia hoc sinh.

3. Diém ghi trong s6 Ia diém kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky, diém kiém tra két thic mo - dun
va diém mo - dun.

MAU SO 6

) SO TAY GIAO VIEN
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ truréng B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi)

DPon vi quan ly truc tiép (néu co)

(Trang bia 1)

S6 tay gi&o vién

MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
SO6TT Noi dung Trang
Théng tin vé 1&p hoc
Két qua hoc tap
Sé gi& nghi hoc mé - dun

1

2

3

4 Quan ly hoc sinh ca biét

5 Danh gia qua trinh giang day mé - dun
6

Hwéng dan s dung



1. Nghé dao tao:
2. Trinh d6 dao tao:

I. Théng tin vé |&p hoc/khda hoc

5. T4 chire I6p hoc

a) ST s6 Iép hoc:

b) B6 may quan ly 16p:

- Giao vién cha nhiém:

- Lop trwéng:

- Lép pho:

+

- CAc t6 trwdng:

+

c) Phuong thire td chirc dao tao:

Il. Két qua hoc tap

S6TT

Ho va tén hoc sinh

Diém kiém tra thwéng xuyén va kiém tral
dinh ky md - dun

Diém kiém tra két
thdc mo6 - dun

LAdnl | Lan2

Diém mo -
dun




lll. Téng hep sé gie nghi hoc mé - dun

Sé | Hovatén hoc Ky hoc (dot hoc) A s
TT sinh

IV. Quan ly hoc sinh ca biét
(Tén hoc sinh, déc diém, hinh thic quén ly gido duc, danh gié phat trién)

V. Panh gia qua trinh giang day mo-dun

(Panh gi& chung qua trinh té chirc dao tao, quan ly I6p hoc va két qué hoc tap cda lép hoc, kinh
nghiém giang day mé-dun)




VI. Hwéng dan sitr dung

Sé tay giao vién la sb ghi chép cua gido vién trong qua trinh quan ly giang day trén I6p hoc. N6i dung
phan anh ké hoach hoc tap va cac qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tap mo-dun ma giao
vién tham gia giang day.

Phwong phap ghi:
1. Théng tin 1&p hoc va thoi khoa bidu dwoc xac dinh khi bat dau td chire giang day mé-dun.

- Trinh d6 d&u vao: ghi yéu cau trinh do dau vao quy dinh chung clia hoc sinh tham gia hoc tap moé-
dun hoac yéu cau cac mo-dun hoc sinh phai hoc trwdc khi vao hoc mé dun.

- Hinh thire danh gia dau vao Ia hinh thirc tuyén sinh hoc danh gia két qua cac mé dun hoc sinh da
hoc lam tién dé cho viéc hoc tap méd dun.

- Phuwong thire t6 chirc dao tao: ghi nhirng nét co ban cua phwong thire t6 chirc 16p hoc, phuwong
phéap giang day va danh gia két qua hoc tap trong giang day mé dun.

2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thuc mé dun.
3. Theo dbi gio Ién I&p clha hoc sinh.
4. Ghi vé hoc sinh cé biét.

5. banh gia qua trinh giang day mé dun: ghi d&c diém chung cac hoat déng chung cga I6p hoc, cac
phwong thire to chire dao tao da dwa ra, danh gia tac dong cula tirng phwong thirc t6 chire dao tao,
néi dung dao tao va két qua hoc tap chung cta lép hoc.

MAU SO 7

) KE HOACH DAO TAO
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ trwéng BY Lao dong
- Thuwong binh va Xa hoi)

(Tén co s& dao tao so cap) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

2. Trinh d6 dao tao: So cép

3. B6i twong tuyén sinh: (trinh d6 hoc van lam c&n ctr dé XEt tUYéN) ..........cccvevveveeeeieeeee,

4. Muc tiéu dao tao:

AL KIEN ENUPC, .ottt ettt ettt ettt et et et e et et et et e et et e et et ettt ettt ettt



5. Thoi gian khéa hoc: .................... thang (twr ...... [oood....8én ..[....[..... )

6. Thoi gian thuc hoc:.................. , trong dd, thoi gian 6n, kiém tra hét mo-dun, thoi gian on, kiém
tra/thi Ket thlic KhOa hocC: ... ..o,
7. Thei gian khai, D& gIdNg:. ...
8. Quyét dinh phé duyét chwong trinh G0 tA0: .........iiiieiie e
9. Phan bé théi gian dao tao.
. Thei gian dao tao (gio) . i
SOTT M6 - dun i R , Lich kiém tra hét mo - dun
Ly thuyét Thwe hanh | On, kiém tra
S
S
S
S
S
S
S
S
S
Kiém tra/ thi két thic khoa hoc TU,’ R
Pén ngay ...../[.....[......
10. Quy dinh kiém tra/thi két thic khéa hoc.
Bai tap ky nang téng hop Biéutr;?tr;]ikiém Phu’o’nggri)lé‘lép danh Ghi chu
.......... , Ngay..........thang.......nam...........

HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, déng dau)

HUONG DAN SU DUNG

Bang ké hoach d&o tao trinh d6 so cap d‘wo’c phong dao tao hoac bd phén‘ phu trach dao tao (goi
chung la phong dao tao) xay dwng vao dau khoa hoc, dwoc ngudi dieng dau co s& dao tao so’ cap
phé duyét va théng bao cong khai cho gido vién, hoc sinh vao thoi diém mé dau cta khéa hoc.

Phwong phap ghi

1. Muc tiéu dao tao: ghi dung nhw muc tiéu dao tao trong chwong trinh dao tao trinh do so cap da

dwoc phé duyét.

2. Quyét dinh t& chirc I&p hoc: ghi sé va tén quyét dinh clia ngudi dirng dau co s& dao tao so cap

phé duyét té chirc khéa hoc.

3. Lich kiém tra két thic mé - dun: ghi thoi diém dy kién kiém tra két thic mé - dun.

4. Bai tap k¥ nang tong hop: ghi tom tét bai kiém tra két thic khoa hoc hodc yéu cau cac kién thirc, ky

nang co ban, can thiét phai dat dwoc cla nguoi hoc khi két thac khoa hoc.

5. Diéu kién kiém tra: ghi cac diéu kién can thiét dé kiém tra két thic khoa hoc (dia diém, thiét bj, may




moc, vat tw, tai liéu,...).

MAU SO 8

SO CAP CHUNG CHIi SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua B6 trréng Bé Lao déng
- Thurong binh va X& hoi)

DPon vi quan ly truc tiép (néu co)

sO
CAP CHUNG CHi SO CAP

Quyén sé:

(Trang bia)

MAU SO 8

SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua Bé truréng B Lao déng
- Thwong binh va Xa héi)

DPon vi quan Iy truc tiép (néu co)



sO
CAP CHUNG CHIi SO CAP

Quyén s6:
(Trang 1)
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
Sé cap chirng chi nay cé: ............ trang Sé thty ty dang ky tir sé: ...
Danh sb trang t& SO:......coovevernnn. DN SO:..ooieeeeeeeeee e
DEN SO
M& sb ngay:.....thang......nam....... Khéa sb ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG/GIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

SO CAP CHUNG CHi SO’ CAP
(Trang 2 dén trang thar 100)

Sé
T

Ngay thang | Sé hiéu | Ngay nhan | Chirky cta

ndm sinh_| chirng chi | ching chi | ngwéinhan | CMcht

Ho tén hoc sinh




MAU SO 9

SO CAP BAN SAO CHUNG CHi SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ truréng B Lao dong
- Thuong binh va X& hdi)

Pon vi quan ly tryc tiép (néu co)

(Trang bia)

sO
CAP BAN SAO CHUNG CHi SO CAP
Quyén s6:



MAU SO 9

SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ truréng B Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi)

DPon vi quan ly truc tiép (néu co)

(Trang 1)
, SO ,
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Quyén s6:
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
Sb cép ban sao chirng chi so cap co: Sé thiy tw dang ky tir sb: ........
........... trang
Danh sb trang t& $6:......ccevevvvnenen. DN SO
DEN SO
Mé& sb ngay:......... thang.......nam....... Khéa sb ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG/GIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC

(ky tén, déng déu) (ky tén, déng déu)



SO CAP BAN SAO CHING CHi SO’ CAP
(Trang 2 den trang thir 100)

Sé ban
< R X A sao R R L
SO | o tén hoc sinh | 92y thang | Sohigu | o INgay nhan | Chirky cua | o0 op g
TT nam sinh | chirng chi chi so chirng chi | ngw®i nhan
cap
MAU SO 10

~ SO QUAN LY HOC SINH
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ truréng BO Lao dong
- Thuwong binh va Xa héi)

(Bon vi quan ly trye tiép - néu cd)




(Trang bia 1)

S6 quan ly hoc sinh
Trinh d6 so cap
Quyén sé:

(Bon vi quan ly trye tiép - néu co)

(Trang 1)

S6 quan ly hoc sinh
Trinh d6 so’ cap
Quyén sé:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN

Sé quan ly hoc sinh co: ............ trang Sé thi tw dang ky t sé: ...........




DEN SO
Mé& sb ngay:.........thang......nam....... Khoa sb ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG/GIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong déu)
l. So yéu ly lich
Sé dang ky...........
Ho vatén khai sinh:......cccoooovviiieiiiiiec e Nam, n:......ccceeeeee.
Anh 4x6 TEN thWONY QOI: .vevieivcriectceee ettt e
Sinh ngay ...... thang.....nam............
QUE QUAN: e e e e e
NOi dang KY HKT T oo e
NOT ANG KY 1AM 10 (NEU CO): vttt ettt ettt st n ettt st eete e e s
Dantéc: ............... Tbén giao: ............ Trinh d® hoc van trwéc khivao hoc: ....................
Ngay vao Dang CSVN: ... ..o Ngay chinh thtec:....................
Ngay két nap vao Doan TNCS Hb Chi Minh:..........
HO VA tBN DO ... NGh& NGNIBP: .....vveeeeceeeeeeeeeee e
HO VA tEN M. NGh& NGRIBP:......vveveeeeeeceeeeeeeeeee e
HO VA t8n VO/ChONG:........oveveeeeeeereeee NGh& NGNIEP:...cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
THUOC IBN GO0 HONG ...ttt ettt ettt e st e e et et e et et e e s e eeeee e
Nghé NGhi&p trrd'C KNi VA0 NOC: ...ttt
Khi cBN DA tiN CO: .o DI&N thOQi: «.eveeeeeeeeee e,
3T E= e o T 1= g T F= Lo RS TR TR
Noi 1am VIEC SaU Khi K& thUC KNOB NOC: . ...ee ettt et e e
Il. Két qua hoc tap toan khéa
LOP: e Khéa:.............. Két qua hoc tap cubdi khéa
Thoi gian dao tao: .......ccceeeeevinieeen.
Tw..... [..[.... dén...... O
Sé6 Tén mé - dun DPiém mo- | Diém kiém tra/thi két Tom tat nhan xét:
TT dun thidc khda hoc

Lan 1 Lan 2

Diém xép loai tbt
nghiép:




Quyét dinh céng nhan tbt nghiép sé:

Ngay.../....[........

Ngay cap chirng chi so cép: ........ /S R

Ghi ch: Méi hoc sinh mét trang

MAU SO 11

BAO CAO KET QUA BAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA CO SO DAO TAO SO CAP
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cda B¢ truréng B Lao dong
- Thurong binh va X& hoi)

Sé hoc sinh c6 mat dau| Sé hoc sinh tuyén méi | Sé hoc sinh tét nghiép
Sé | Nghé Ky trong ky trong ky Ghi

TT |dao tao| T4 2 chu
w-Tong TON9 | N | DTTS | NKT

R
9 N@ | DTTS |NKT | T9%9 | N | DTTS | NKT
SO SO SO

CONG

.......... ,ngay ......thang .....nam........
HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, déng dau)

MAU SO 12

BAO CAO KET QUA PAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA SO LAO BONG-THUONG BINH VA
XA HOI/ BO, NGANH CO CO SO PAO TAO SO CAP TRUC THUQC
(Ban hanh kém theo Théng twsb  /2015/TT-BLDTBXH ngay | /2015 cda Bé truéng Bé Lao déng
- Thwong binh va Xa héi)

Tén cor| SO hoc sinh c6 mat ddu | Sé hoc sinh tuyén méi | Sé hoc sinh tét nghiép
Sé |s& dao Ky trong ky trong ky Ghi

TT |[tao so | T4 2 chi
Py ngg N | DTTS | NKT TONg | N | DTTS | NKT

Tong |\ | DTTS | NKT
SO SO




) ETTTRTTT ngay ...... thang ....... ..ham.........
GIAM DOC/THU TRUONG CO QUAN QUAN LY GDNN BO, NGANH
(ky tén, dong dau)




